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 13 از 2صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 دستور العمل و نکات مهم تکمیل فرم استعلام ارزیابی کیفی

تبار اطلاعات ه نشانگر اعمیل نموده و مدارک و اسنادی را ککلیه اطلاعات درخواست شده در پرسشنامه را تکمتقاضیان باید . 1
 می باشد ضمیمه نمایند. به اطلاعات بدون مدرک معتبر ، ترتیب اثر داده نخواهد شد.

 
ا ارائهه ارزیهابی ر فقط از داوطلبانی جهت شرکت در مناقصات دعوت به عمل خواهد آمد که مدارک خواسته شده بهه منوهور. 2

 وحهداقل رتبهه پهنر در یکهی از رشهته ههای  هنعت و معهدن  تاسی هات  شتن گواهی صلالایت علاوه بردا نمهوده و
ایت سههتجهیزات،ارتباطههات انرورماتیههخ شههاخه اتوماسههیون  ههنعتی نمههلاک یواهینامههه هههای مهه کور اسههتعلا  از 

SAJAR.mporg.ir را ک ب نموده باشند. 60یداقل امتتاز (می باشد 

 
 ه نمایند.مربوط ضمیم در رابطه با هر معیار در برگ جدایانه تنویم و به پیوستهای شرکتها می توانند اطلاعات تکمیلی. 3
 بعد از تکمیل استعلا  ، تمامی  رحات باید توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند.. 4
 چنانچه مدارک ارسالی ناقص باشد مورد بررسی قرار نخواهد یرفت.. 5
یه  ااری مهی شهود نگههد یهاز اسهتاننت نزد شرکت اشده و بعنوان امکلیه مدارک ارائه شده توسط شرکتها محرمانه تلقی . 6

ر  ورت داز سه ماه  و بعدمتقاضی ، مورد استراده قرار می ییرد.آن مدارک  رفاً جهت تشخیص  لاحیت و تعیی  امتیاز 
 0عد  نیاز امحا خواهند شد

حهرز یهردد   شهونده مئه شده از طرف استعلاچنانچه در هر زمان ، خلاف واقع ، مخدوش یا جعلی بودن اسناد و مدارک ارا. 7
بعه شرکت ملهی واحدهای تا مناقصه یزار  حداقل به مدت دو سال از ارجاع کار در کلیه وبلافا له امتیاز بندی انجا  شده 

 یاز ایران محرو  خواهد شد.
فقتنامهه را همراه مواابی  بچنانچه مناقصه یر ، با شرکت یا شرکتهای دیگر ، همکار می باشد مشخصات و نوع همکاری فیم. 8

 ارائه نماید.
ا رابد موارد م کور یسناد تغییر ا تحویل در  ورتیکه ا لاحیه ، الحاقیه و ضمائم جدید در اسناد ارزیابی بوجود آید و یا تاریخ . 9

 د.ضیان میر سانپ ت الکترونیکی به اطلاع متقایا یا از طریق سایت و موارد را از طریق فکس   یاز استانشرکت 
 اهد یردید.اعمال خو مهآخر ای  پرسشنامعیارهای ارزیابی و اهمیت وزنی معیارها بشرح جدول ذیل می باشد که در  رحه  . 10

 

 توان مالی معیارها
 ارزیابی

 مشتریان قبلی

ارزیابی 

و  استانداردها

 گواهینامه ها

نظام تضمین         

 کیفیت

 تجربه و دانش در

 زمینه مورد نظر

 جمع ضریب

 وزنی

 ضریب وزنی
20 10 5 5 60 100 

 



 
 13 از 3صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

  دعوتنامه ارزیابی کیفی
 اریخ :ت                                                                                                                              

 ماره : ش                                                                                                                               

 یوست :پ                                                                                                                                

 شرکت :

 

 ورینگپیمانکاران مانیتموضوع : استعلام ارزیابی کیفی 
 مناقصه شماره :                         

 
 با سلام ،

ایننننن شننننرکت در نظننننر دارد تننننامین کنننننندگانی را کننننه تمایننننل بننننه شننننرکت در مناقصننننه :         

 یفی نماید.یابی کز.را دارند ار)موضوع(.................................................................................................

 قانون برگزاری مناقصات انجام خواهد شد. "12"ماده  "ج"این ارزیابی برابر آئین نامه اجرایی بند 

 لذا بدینوسیله از آن شرکت جهت ارزیابی کیفی مناقصه فوق دعوت بعمل می آید.

و ضنمن پیوسنت  خواهشمند در صورت آمادگی نسبت به تکمیل پرسشنامه بر اساس دستورالعمل منندرج در آن اقندام

 ی بنه نشنانیحضنورنمودن مدارک مورد نیاز ، حداکثر تا پایان وقت اداری روز................ مورخ................ با مراجعه 

 لتحوین........(........................تلفن......)این شرکت واقع در....................................................................................... 

 و رسید دریافت نموده و یا در صورت ارسال با پست سفارش ، از وصول آن در تاریخ فوق اطمینان حاصل نمایند. 

بدیهی است در صورت عدم تکمیل پرسشنامه و تنظیم اسناد و مدارک مذکور ، موضوع ارزیابی کیفی آن شرکت منتفی 

 شده تلقی خواهد شد.  

 

 ام : ن                                                                                                               

 مضاءا                                                                                                               

 

 

 

 



 
 13 از 4صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 : مارهش                                                                                                                                

 :  اریخت                                                                                                                               

 یوست :پ                                                                                                                                 

 

 )مناقصه گر(شرکت 

 
 پیمانکاران مانیتورینگموضوع : اعلام آمادگی جهت شرکت در ارزیابی 

 شماره مناقصه :

ن ات و قنوانی...............مورخ....................... آن شنرکت ، بنا آگناهی کامنل از مقنررعطف به دعوت نامه شماره........

اید که قانون برگزاری مناقصات ، تأیید می نم 12ماده  "ج"واگذاری فعالیتها به تامین کنندگان و آئین نامه اجرایی بند 

 ماید.نت مورد نظر و صحت تمامی ضمائم را نیز تایید می تمام اطلاعات ارائه شده در این نامه مبین توانایی اجرای فعالی

 تناقصی در اظهارات فوق اثبات گردد یا معلوم شود که اسناد ارائه شده جعلنی،  نادرسنت باشند ینا چنانچه در هر زمان

ن ا قنانوتحصیل شده باشد،ضمن قبول مسئولیت های مترتب،بنا به تشخیص مناقصه گزار/ کارفرما ، برابنر بنارتشاء بوسیله 

برگزاری مناقصات و سایر مقررات و آئین نامه های موضوعه ، این حق برای استعلام کننده)مناقصه گزار(محفنو  اسنت 

 که این شرکت)مناقصه گر(را از دعوت به همکاری محروم نماید.

الب منندرج یی ، صحت مطدستورالعمل اجرابا امضاء این تعهد نامه شرکت........................................................رعایت 

در پرسشنامه و واقعی بودن مدارک پیوست آن را تأیید نموده و در صورت اثبات خنلا  ، هیچووننه ادعنایی نخواهند 

 داشت.

 

 نام شرکت :

 

 خ و مهر شرکت :اریتنام و امضای مدیر عامل:                                                                           
 

 

 

 

 

 



 
 13 از 5صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 پیمانکاران مانیتورینگپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 فصل اول ن اطلاعات عمومی
 ن نام شرکت :  1 

 :ن نام / نام های قبلی شرکت )در صورت وجود( 2 

 

 ن علامت اختصاری شرکت )در صورت وجود(:  3 

 ن نوع شرکت :  4 

 عاونیبا مسئولیت محدود            تسهامی خاص                    سهامی عام                   : نوع حقوقی       

 نوع مالکیت:            دولتی                   خصوصی                    نیمه دولتی       

 :چنانچه مشارکت با شرکت خارجی وجود دارد،درصد سهام شرکت ایرانی و خارجی به تفکیک قید شود

 

 س شرکت :ن تاریخ تأسی 5 

 

ن مشخصات ثبتی شرکت : آخرین نسخه های روزنامه رسمی حاوی کلیه تغییرات اعضاء هئیت مندیره  ، سنهامداران ،  6 

 تغییرات سرمایه و غیره ضمیمه شود.

 حل ثبت :شماره ثبت :                                        تاریخ ثبت :                                     م

 

 ن آدرس : 7

 کد پستی : 

 تلفن :

 فاکس : 

 پست الکترونیکی :

  

 ن مشخصات اعضاء هیئت مدیره : 9 
 سابقه کار     رشته تحصیلی   میزان تحصیلات   سمت         نام و نام خانوادگی     ردیف  

     1      

     2      

     3      

     4      

     5      
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 ارکنان کلیدی : ن مدیران و ک 10 
 سابقه در سایر زمینه ها مرتبطسابقه کار   آخرین مدرک تحصیلی عنوان سازمانی    نام و نام خانوادگی  

     

     

     

     

     

 

 ن استفاده از خدمات و یا همکاری ، سایر موسسات 11 

ا محصنول خاصنی را ارائنه کنرده انند ینید کنندگان ، پیمانکاران و ... که لیسانس یا امتیاز موسسات ، تول 

 همکاری در تولید محصول و پشتیبانی داشته / خواهند داشت.

 

 شرح خدمات یا همکاری                                     نام موسسه        

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 
 13 از 7صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 فصل دوم ن اطلاعات تخصصی جهت ارزیابی کیفی :
هیئت وزیران ملاک  16/7/1385مورخه  ده 33560ت /84136آیین نامه اجرایی شماره  در تکمیل این پرسشنامه

 قانون مناقصات( 12و مبنای عمل خواهد بود.)بند ج ماده 

 

 راهنمای تکمیل جداول : 

 ن عدم تکمیل هر یک از جداول باعث حذ  امتیاز مربوط به آن جدول خواهد شد. 1ن  1          

  اتنننبه تکمیل ارزیابی توان مالی یا ارائه تائید اعتبار از سوی بانک یا موسسمخیر مانکار ن پی 1ن  2          

 اعتباری معتبر است.و  مالی                     

 ن اگر حداقل استانندارد الزامی در استعلام ارزیابی قید شده باشد، متقاضینان باید حصننول  1 -3          

  ،استانداردهای یاد شده را اثبات کنند، این استانداردها میتواند شامل استانداردهای کیفیت                     

 استانداردهای تولید، نصب و بهره برداری باشد می توان مناقصه گران فاقد شرایط را بدون                      

 در نظر گرفتن سایر معیارها رد کرد.                     
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 فرم ارزیابی توان مالی

 ن مبلغ داراییهای ثابت 4 بلغ بیمه واریزی سال قبلم -3 ن مبلغ فروش سال قبل 2 ن مبلغ مالیات سالانه 1 سال                     ردیف    

     سال قبل 1       

 (%10*  4)مبلغ ستون   (20*3)مبلغ ستون (%35*  2)مبلغ ستون    دو سال قبل 2       

      سه سال قبل 3       

 

 

 ...................امتیاز : ...........                                         

   چهار سال قبل 4       

   پنج سال قبل 5       

   جمع به ریال                     

  (100*1)جمع ستون /5 جمع * ضرایب                          

یا )ستون  (100*1میانوین ستون )/5در صورتی احراز می شود که مبلغ برآوردی مناقصه معادل یا کمتر از یکی از مبالغ )جمع * ضرایب( یعنی  100*حداکثر امتیاز مالی با عدد 

 اقصه / بالاترین عدد )جمع*ضرایب((*)مبلغ برآورد من 100( باشد. در غیر اینصورت به نسبت میزان امتیاز کاهش می آید.%10*3( یا )ستون25%*2

 فوق ارائه گردد. 4و  3و  2و  1ستون های حداقل یکی از *مستندات 



 
 13 از 9صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 حداکثر امتیاز معیار مربوطه را نشان می دهد.عدد داخل پرانتز سن انجام کار در ستون های معیارهای ارزیابی ح 

 ( و برای پیمانهای تاخیردار از فرمول 5در ستون زمانبندی برای هر پیمان و تحویل کالا به موقع انجام شده عدد )فاده می شود)مدت واقعی انجام کار/مدت اولیه پیمان(=امتیاز است×  5 

 فرم ارزیابی مشتریان قبلی

   
   
   
   
   
   
 

ف
دی
ر

 

 

 

 

 موضوع پیمان یا نام کالا

 

 

 

 نام و نشانی و تلفن مشتری  

   
   
   
   

ع
طل
م م
مقا
م 
نا

 

  
ار
مک
 ه
ی
ها
کت
شر
 / 
ها
کت
شر
م 
نا

 

  
یه
ما
سر
 / 
ار
 ک
در
ت 
رک
شا
د م
ص
در

 

 مبلغ      

 پیمان     

 ) میلیون   

 ریال(     

 امتیاز     

 مناقصه گر 

 

        

        

        

        

        

        

مع ج                                       

 امتیازات مناقصه گر

 



 
 13 از 10صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

 سط مناقصه گزار تکمیل می شود.ستون امتیازات تو 

 .رضایت نامه ها از کارفرمایان قبلی ضمیمه شود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ذکر می شود. گواهینامه ها و یا استانداردهای مورد نیاز اعم از فنی ، کیفی ، زیست محیطی ، تولید ، نصب ، بهره برداری و غیره از طر  مناقصه گزار*حداقل  

 ن  HSEQ                                                        3 گواهینامه هاین     1   

 ن 4                                        مدیریتی نظیر ایزو ه های گواهینامن     2   

 امتیاز......................     حداکثر ده امتیاز تعلق می گیرد. .می باشد  5هر استاندارد/گواهی نامه *امتیاز    

 ردیف 
 

 عنوان گواهینامه یا استاندارد                   

 

 

 نوع یا درجه     

 

 امتیاز کارفرما      مرجع اعطا کننده  

       1    

 

    2     

    3     

    4     

    5     
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 معیار نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات )گارانتی(

واملی نظیر؛ دوره گارانتی، دوره خدمات پس از فروش و تیم پشنتیبانی تضمین کیفیت محصول متاثر از ع

فروشنده می باشد. بدین ترتیب هر گونه مدارک که بیانور این عوامل باشند ملاک بررسی و امتیاز دهی 

 خواهد بود.

برای دوره گارانتی و خدمات پس از فروش، فروشنده باید در سربرگ خود نسنبت بنه زمنان گنارنتی و 

ت پس از فروش متعهد شود. همچنین ساختار سازمانی و تعداد نفرات خود را که در زمینه پشنتیبانی خدما

 باشند باید ارائه نماید. فروش مشغول می

   
ف
دی
ر

 

 امتیاز مناقصه گر  حداکثر امتیاز    شرح پارامترها                  

  50 دوره گارانتی 1  

  20 دوره خدمات پس از فروش 2  

  30 تیم پشتیبانی 3  

  100                                                    جمع امتیاز                                                   
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 معیار تجربه و دانش در زمینه مورد نظر

   
 

ف
دی
ر

 

 شرح مدارک مورد نیاز               
 حداکثر  

 امتیاز   

 زامتیا    

 مناقصه گر 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 تامین تجهیزات الکتریکال و مکانیکالقراردادهای 

 )شرط دریافت امتیاز در این بخش داشتن های مرتبطدر حوزه 

 حداقل یک قرارداد تامین کالا در حوزه مورد مناقصه در سه سال

 است( مبلغ برآورد مناقصه %50اخیر با حداقل 

 وش مرتبط با موضوعدر صورتی که مجموع  قراردادهای فر

 مناقصه برابر با مبلغ مناقصه باشد، امتیاز کامل این بخش تعلق 

 گیرد و در صورتی که مجموع فروش کمتر از مبلغ مناقصه باشد،می

 گردد.به نسبت امتیاز کسر می

 قرارداد همراه با 10تواند حداکثر در این بخش پیمانکار می

 رضایت نامه کارفرما ارائه کند.

 

 

 

100 

 
 
 
 
 
 
 

 

  100    جمع امتیاز       

   
 امتیاز : ...................................................

 
 



 
 13 از 13صفحه  مانیتورینگ پیمانکارانپرسشنامه ارزیابی کیفی 

 

                              نام مناقصه گر :     
 
 

 فرم ارزیابی تامین کنندگان کالا

 امتیاز       ضریب وزنی     معیار ارزیابی                              ردیف  

 20 توان مالی 1      
 

 10 قبلی ارزیابی مشتریان 2      
 

 5 و گواهینامه ها ارزیابی استانداردها 3      
 

 5 نظام تضمین کیفیت 4      
 

 60 تجربه و دانش در زمینه مورد نظر 5      
 

 مجموع وزنی امتیاز
 

 
 
 

 ............ ن حد نصاب امتیاز قابل قبول
 100ع ضرایب وزنی : ن مجمو
 100الی  0ن امتیاز : 

 
 
 

 ∑زامتیا   *وزنی         ضریب                                                               
                                                   ه= امتیاز کیفیت فروشند 

                                                                                   100 
 
 


